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Innledning

På vegne av styret i Registrars Committee i American Association of Museums er vi glade for å kunne presentere den tredje utgaven av Standard fasilitetsrapport, som nå kalles Generell fasilitetsrapport. 

De fleste museer i USA eier eller har ansvar for samlinger som de forvalter for offentligheten, og god forvaltning er museenes viktigste oppgave. Museer etterstreber en balanse mellom å beskytte samlinger og bevare dem for fremtiden, samtidig som de skal være tilgjengelige for publikum og forskere. De fleste museer kan kun vise frem en liten del av samlingene samtidig, ofte mindre enn 10 prosent. En måte å gjøre samlinger tilgjengelig for et bredere publikum er å låne dem ut til andre museer. Ethvert utlån skal være en grundig vurdert beslutning, siden den største risiko samlinger utsettes for faktisk er under transport. En annen potensiell risiko er hvorvidt institusjonen som låner samlingen kan ivareta objektene på egnet måte. Utlåner trenger detaljert informasjon for å ta gode beslutninger, og forsikringsselskaper trenger informasjon om graden av risiko ved et eventuelt utlån. Derfor er det behov for en detaljert, omfattende og oppdatert Generell fasilitetsrapport.

Denne rapporten utgjør et generelt akseptert format for å gi viktig informasjon om museumsfasiliteter (lokaler). Informasjonen gjør det mulig for andre institusjoner å avgjøre hvorvidt museet som fyller ut rapporten, oppfyller generelt aksepterte museumsstandarder, i tillegg til hvorvidt den tilfredsstiller institusjonens egne kriterier for å inngå et låneforhold. 

Generell fasilitetsrapport samler informasjon som museumsansatte trenger for å håndtere risikoene ved utlån av samlinger. Den er omfattende, som den må være for denne komplekse prosessen. Den dekker miljøforhold, håndtering og pakking, geografi, fysisk layout, sikkerhet, skadedyrkontroll, brannforebygging med mer. Denne rapporten gjør det enklere for låntakere å oppgi den nødvendige informasjonen i ett skjema, samtidig som det blir enklere for utlåner å analysere informasjonen gitt av potensielle låntakere. 

Den nye tittelen Generell fasilitetsrapport understreker at rapporten er laget for å gi en detaljert vurdering av egne lokaler, og ikke en dokumentasjon av standarder. Selv om formen på spørsmålene og forklaringene ikke er endret, har materialet blitt nøye gjennomgått og oppdatert for å sikre at rapporten er relevant for 2008 og fremover. Det har for eksempel blitt lagt til et ekstra spørreskjema om katastrofer som omfatter spørsmål om oppbevaring utenfor fasilitetene og under bakken, samt planer for nødssituasjoner.

Det store nettverket av utlån og lån mellom museer og andre kulturelle institusjoner er i stor grad basert på tillit. I en stor og kompleks institusjon kan det være utfordrende å samle nøyaktige svar, selv med de beste hensikter. Sørg for å fylle ut rapporten så langt som mulig ved å involvere alle de personene i institusjonen som har ekspertisen som trengs for å gi den forespurte informasjonen. Og hvis institusjonen består av flere lokaler, med egne gulvplan, klimakontrollsystemer eller sikkerhetsprosedyrer, er det kanskje enklere å fylle ut en egen rapport for hver bygning som stiller ut lånte objekter.
Vi ønsker å takke ekspertgruppen og kolleger (listet opp i del 13) som bidro til å revidere Generell fasilitetsrapport. Få mer informasjon om Registrars Committee i American Association of Museums på nettsiden: www.rcaam.org.

Jeanne Miriam Benas
Leder, RC-AAM 
registrar, Smithsonian National Museum of American History
Christina Kelly Schwartz
Leder i RC-AAMs ekspertgruppe for revisjon av Standard fasilitetsrapport
seniorregistrar, Smithsonian Institution Traveling Exhibition Service
Elizabeth E. Merritt
Direktør, Museum Advancement and Excellence
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Profil for låneinstitusjon
	Navn på låneinstitusjon/
visningssted
	

	Kontaktperson
	     

	Tittel
	     

	Postadresse
	     

	Gateadresse
	     

	Leveringsadresse
	     

	Telefonnummer
	     

	E-post 
	     

	Nettside
	     

	Utstillingstittel/prosjekt-type
	     

	Datoer for utstillingen/prosjektet
	     


Merknad og instruksjoner
MERKNAD: Det er forstått at informasjonen i dette skjemaet er svært KONFIDENSIELL, og at den vil bli brukt av potensielle utlånere kun til evaluering av fasilitetene til potensielle lånere og til forberedelse av søknader om skadeerstatninger i forbindelse med lånegjenstander. Dette skjemaet må oppbevares på et sikkert sted og kopier må ikke lages eller distribueres uten uttrykkelig godkjenning fra institusjonen. Dette skjemaet skal ikke distribueres via faks eller e-post, dersom ikke annet er avtalt mellom partene.
INSTRUKSJONER FOR UTFYLLING AV FASILITETSRAPPORTEN:
Svar på alle spørsmålene i rapporten som gjelder din institusjon.  Rådfør deg om nødvendig med andre ansatte som har spesifikk ekspertise for utvalgte svar.  
Legg ved en gulvplan over bygningen og eventuelt andre tillegg (legg ved digitale bilder hvis de støtter denne rapporten), som viser:
· Hvor de lånte gjenstandene skal stilles ut
· Ventiler i utstillingsområdet
· Branndører mellom utstillingsområdet og andre deler av bygningen
· Bærbare brannslukkingsapparater, brannhemmende systemer og brannvarslingssystemer 
· Rør i taket og varme-, ventilasjon og klimaanleggsystemer
· Mottaksområde
· Passasje fra mottaksområdet til utstillingsområde(r) tydelig merket
· Resepsjonsområder der det er tillatt med mat og/eller drikke
· Vaktstasjoner
Er gulvplanen vedlagt?








 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
Legg ved en kopi av nylige faktiske klimaavlesninger (temperatur og luftfuktighet) for utstillingsområde(r) der de lånte objektene skal stilles ut. (Rådfør deg med utlåner for å fastslå nødvendig varighet for avlesninger, og om enten nylige avlesninger eller tid på året er nødvendig, ut fra lånedatoene.)
Er avlesningene vedlagt?







 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
Skriv hva slags målingssystem som brukes til å rapportere mål- og vektkapasitet for bygningen:

 FORMCHECKBOX 
  Engelske mål (tommer, fot, miles, pounds osv.)

 FORMCHECKBOX 
  Internasjonalt enhetssystem (SI) (centimeter, meter, kilometer, kilogram osv.)
1. Generell informasjon
1.1
 Kryss av for typen(e) som beskriver institusjonen best:


 FORMCHECKBOX 
  Museum (nonprofit)



 FORMCHECKBOX 
  Akvarium



 FORMCHECKBOX 
  Historie



 FORMCHECKBOX 
  Arboret/botanisk hage

 FORMCHECKBOX 
  Naturhistorie/antropologi



 FORMCHECKBOX 
  Kunst



 FORMCHECKBOX 
  Natursenter



 FORMCHECKBOX 
  Barn/ungdom


 FORMCHECKBOX 
  Vitenskap



 FORMCHECKBOX 
  Generelt



 FORMCHECKBOX 
  Zoo




 FORMCHECKBOX 
  Historisk hus


 FORMCHECKBOX 
  Annet (spesifiser:      ) 


 FORMCHECKBOX 
  Universitet




 FORMCHECKBOX 
  Kulturell organisasjon



 FORMCHECKBOX 
  Museum eller galleri


 FORMCHECKBOX 
  Bibliotek



 FORMCHECKBOX 
  Studentsenter/-forening

 FORMCHECKBOX 
  Religiøs institusjon



 FORMCHECKBOX 
  Bibliotek



 FORMCHECKBOX 
  Kultur-/utstillingssenter



 FORMCHECKBOX 
  Avdeling:      


 FORMCHECKBOX 
  Messebygning



 FORMCHECKBOX 
  Annet (spesifiser:      )  

 FORMCHECKBOX 
  Annet (spesifiser:)
GEOGRAFISK PROFIL
Kontakt ditt lokale brannvesen og/eller kommunens bygningsetat for hjelp til å besvare spørsmål 1.3 til 1.5.
Konsulter aktuelt kart over seismisk sone på http://www.disastercenter.com/build/seismic.htm og angi din seismiske sone:      
1.2
Ligger bygningen i et jordskjelvområde eller område som er utsatt for jordbevegelser?
 FORMCHECKBOX 
 Ja
 FORMCHECKBOX 
 Nei

Hvis ja, svarer du på spørsmål 10.1 til 10.12 (del 10. Ekstra spørreskjema).
1.3
Ligger bygningen i et område som er utsatt for andre naturkatastrofer, for eksempel flom, orkaner, 

tornadoer eller kraftige vindstormer?






 FORMCHECKBOX 
 Ja
 FORMCHECKBOX 
 Nei

Hvis ja, svarer du på spørsmål 10.13 til 10.23 (del 10. Ekstra spørreskjema).
1.4 
Ligger bygningen i et grenseområde mellom skog og tettbygd strøk?



 FORMCHECKBOX 
 Ja
 FORMCHECKBOX 
 Nei

Hvis ja, svarer du på spørsmål 10.24 til 10.25 (del 10. Ekstra spørreskjema).
ANSATTE OG HOVEDLEVERANDØRER
1.5
Oppgi informasjon om nøkkelansatte som vil arbeide med midlertidige eller omreisende utstillinger, inkludert jobb- og mobilnumre til ansatte og et nødnummer til bruk utenfor åpningstiden. Under stillingsstatus angir du om den ansatte er full- eller deltidsansatt eller en leverandør. Hvis ansatte er leverandører, angir du navnet på bedriften eller organisasjonen. Angi spesialiteten til kuratorer og konservatorer. 
	STILLING
	NAVN
	TITTEL
	TELEFON
FAKS
MOBIL 
	E-POST
	STILLINGS-STATUS 

	Direktør (administrerende direktør)
	     
	     
	Jobb:      
Mobil:      
	     
	     

	Sikkerhets-ansvarlig
	     
	     
	Jobb:      
Mobil:      
	     
	     

	Registrar eller innlånsansvarlig
	     
	     
	Jobb:      
Mobil:      
	     
	     

	Utstillings-ansvarlig
	     
	     
	Jobb:      
	     
	     

	Utstillings-tekniker
	     
	     
	Jobb:      
	     
	     

	Transport og mottaks -ansvarlig
	     
	     
	Jobb:      
	     
	     

	Kurator 
	     
Spesialitet: 
     
	     
	Jobb:      
	     
	     

	Konservator I
	     
Spesialitet: 
     
	     
	Jobb:      
	     
	     

	Nødkontakt utenfor åpningstid
	     
	     
	Hjem:      
Mobil:       
	     
	     


Dersom det ikke er mange nok ansatte for dette lånet, forklar planen for å skaffe tilstrekkelig personell:      
2. Bygningskonstruksjon, konfigurasjon og vedlikehold


GENERELT
2.1 
Angi datoene for når den opprinnelig bygningen og eventuelle senere tilbygg ble fullført. Bruk en "x" til å angi utstillingslokalene/områdene der låneobjektene skal oppbevares og stilles ut.  

	
	Fullføringsdato
	Oppbevaringsområde for lånte objekter
	Utstillingsområde for lånte objekter

	Opprinnelig bygning
	     
	     
	     

	Tilbygg 1:       
	     
	     
	     

	Tilbygg 2:       
	     
	     
	     

	Tilbygg 3:       
	     
	     
	     


2.2 
Hvilke typer bygningsmaterialer ble brukt i de(n) opprinnelige bygningen(e)?  (Kryss av alle som passer.)
	Opprinnelig bygning
	Mur-stein
	Betong
	Glass
	Sikker-hets-
glass
	Stål
	Stein
	Tre
	Annet 
(spesifi-ser)

	Utvendige vegger
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Innvendige vegger
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Gulv
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Tak
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Strukturelle støtter
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     


2.3 
Hvilke typer bygningsmaterialer ble brukt i de senere tilbyggene? (Kryss av alle som passer. Hvis det er flere enn ett tilbygg, merker du med tall hvilke som korresponderer til tilbygget. For eksempel hvis utvendige vegger for både tilbygg 1 og 2 er murstein, skriver du 1,2 i boksen.)
	Tilbygg
	Mur-stein
	Betong
	Glass
	Sikker-hets-
glass
	Stål
	Stein
	Tre
	Annet 
(spesifi-ser)

	Utvendige vegger
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Innvendige vegger
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Gulv
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Tak
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Strukturelle støtter
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     


2.4
Hvilke typer brannbestandige materialer ble brukt? (Kryss av alle som passer.) Kontakt det lokale brannvesenet eller den kommunale bygningsetaten for hjelp om nødvendig.
	
	Type I – 
Brannbestandig
	Type II – 
Ikke-brennbar
	Type III – Vanlig
	Type IV – 
Massivt tre
	Type V – 
Trerammeverk

	Opprinnelig bygning
	     
	     
	     
	     
	     

	Tilbygg 1
	     
	     
	     
	     
	     

	Tilbygg 2
	     
	     
	     
	     
	     

	Tilbygg 3
	     
	     
	     
	     
	     


2.5
Er alle bygninger frittstående?

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  




 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
Hvis nei, gi en fysisk beskrivelse og formålet med den større bygningen som det er inkorporert i, og hvordan tilgangen til bygningen er begrenset/overvåket:      

Hvis nei, er bygningene adskilt med branndører?




 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
2.6 
Beskriv type og sted for offentlige aktiviteter som foregår i bygningen, annet enn utstillinger:

     


Foregår disse aktivitetene i lokalene for midlertidige utstillinger?


 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
Vil det foregå noen andre midlertidige aktiviteter i bygningen under den 
foreslåtte låneperioden? 







 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, forklar:      
2.7 
Foregår det noe byggearbeid eller renovering for øyeblikket? 


 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, forklar:      
2.8 Forventes det bygningsarbeid eller renoveringsprosjekter i den foreslåtte låneperioden?












 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, forklar:      
Hvis arbeid skal foregå i nærheten av midlertidige utstillingsområder, hvordan vil potensielle farer for brann, vibrasjon, bygningsmateriale og/eller miljømessige farer overvåkes? Hvis ja, forklar:      
2.9
Hvor mange etasjer har bygningen?      

Hvis det er mer enn én etasje, angir du tilgangsmåten mellom etasjene:

 FORMCHECKBOX 
  Trapper
 FORMCHECKBOX 
  Heis  
 FORMCHECKBOX 
  Annet (spesifiser:      )
LOKALER FOR MIDLERTIDIGE UTSTILLINGER
2.10
Indiker layouten til lokalene for midlertidige utstillinger:

 FORMCHECKBOX 
  Ett stort rom
 FORMCHECKBOX 
  Flere små rom
 FORMCHECKBOX 
  Annet (spesifiser):      
2.11 

Hvor mange kvadratmeter er utstillingslokalene der de lånte objektene skal stilles ut?

     
2.12
Hva er kapasiteten for vektbelastning til gulvene i utstillingslokalene (dersom dette er relevant for de lånte 

objektene det gjelder)?
     
2.13
Ligger utstillingslokalene for midlertidige utstillinger i offentlige rom (som trappegang, lobby, gang, bibliotek, kafé, klasserom etc.)?





 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, beskriv:      
2.14
Finnes det vannopplegg eller -tilbehør, slik som rør, vasker, vannfontener, e.l. i eller over midlertidig 

oppbevaring eller utstillingslokalene?



 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis ja, beskriv:      
2.15
Står det noen permanente konstruksjoner i lokalene for midlertidige utstillinger (søyler, skulpturer osv.)?











 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis ja, beskriv:      
2.16 
Finnes det modulære veggdelings-/panelsystemer?


 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, støttemetoder:

 FORMCHECKBOX 
  Støttet i gulv og tak
 FORMCHECKBOX 
  Kun støttet i gulv

Beskriv materialene som er brukt i konstruksjonen:      

Er de dekket med flammehemmende maling eller tekstil?


 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
2.17  
Er det noen gang tillatt med mat og drikke i:




Lokalene for midlertidige utstillinger?




 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Oppbevaringsområde for midlertidige utstillinger?



 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Mottaksområde?







 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Klargjøringsområde for midlertidige utstillinger?



 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, forklar:      
2.18  
Utføres det rutinekontroller med tanke på problemer med gnagere, insekter og mikroorganismer?
 FORMCHECKBOX 
  Ja
 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis ja, beskriv metoder og hyppighet:      

Hvis nei, forklar:      
2.19  
Foretas det rutinemessige prosedyrer knyttet til utryddelse/desinfisering?
 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis ja, beskriv metoder, produkter som brukes og hyppighet:      

Beskriv tiltakene som iverksettes dersom og når et angrep oppstår:      

Hvis nei, forklar:      
2.20  
Beskriv hvordan lokalene for midlertidige utstillinger styres under en utstilling med tanke på rutinemessig 

skifte av pærer, rengjøringsprosedyrer og vedlikehold av utstyr: 

     
MOTTAK OG UTLEVERING
2.21
Når er de vanlige mottakstidene?      

2.22 
Kan leveringer mottas til andre tider?

 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
2.23
Hva er maksimal kjøretøystørrelse som lasteområdet kan håndtere (når det gjelder de aktuelle lånte 

objektene)?      
2.24
Har institusjonen (eller tilgang til) følgende?  (Kryss av alle som gjelder og oppgi forespurte opplysninger 

som gjelder de aktuelle lånte objektene)


 FORMCHECKBOX 
  Utleverings- og mottaksdør
(mål: høyde       bredde      )


 FORMCHECKBOX 
  Forhøyet lasterampe

(høyde fra bakken:      )


 FORMCHECKBOX 
  Rampeheis

 FORMCHECKBOX 
  Truck


(vektkapasitet:      )




 FORMCHECKBOX 
  Hydraulisk heis

(vektkapasitet:      )




 FORMCHECKBOX 
  Kran



(vektkapasitet:      )




 FORMCHECKBOX 
  Rampe


(lengde:        bredde:      )

 FORMCHECKBOX 
  Stillas


(høyde:      )




 FORMCHECKBOX 
  Andre


(spesifiser:      )
2.25 
Hva er maksimal størrelse på kasser som utleverings- og mottaksdøren kan håndtere?

(høyde:       bredde:       dybde:      )
2.26
Kan kasser av denne størrelsen også flyttes inne i bygningen fra utleverings- og mottaksområdet til utstillingslokalene?







 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis nei, forklar:      
2.27 
Hvis det ikke finnes en utleverings- og mottaksdør eller en forhøyet rampe, hvordan tar dere i mot 

leveranser? Beskriv lasteområdet (og merk av på vedlagt gulvplan)      
2.28
Er utleverings/mottaksområdet:

 FORMCHECKBOX 
  Overbygget 
 FORMCHECKBOX 
   Innendørs      FORMCHECKBOX 
  Ingen av delene

2.29  
Beskriv institusjonens sikkerhetsregler knyttet til utleverings- og mottaksområdet:  
     
2.30
Har institusjonen et sikkert utleverings- og mottaksområde som er adskilt fra det generelle lasteområdet?











 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja:  Mål: lengde:       bredde:       takhøyde:      


Hvis ja, brukes dette området kun til utstillingsobjekter?


 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis nei, beskriv andre bruksområder:      
2.31 
Hvordan kontrolleres tilgangen til utleverings – og mottaksområdet?      
2.32 
Hvor oppbevares låneobjekter før de installeres i utstillingen? (Nummerer alle egnede gjenstander i 

prioritert rekkefølge, der "1" er stedet som er hyppigst brukt.)

   Mottaksrom




   Utstillingslokaler 


   Utstillingsforberedende rom


   Oppbevaringsområde

   Pakkeområde på institusjonen


   Pakkeområde utenfor institusjonen
2.33 
Hvor pakker / pakker opp / klargjør institusjonen objekter som skal stilles ut? (Nummerer alle egnede 

gjenstander i prioritert rekkefølge, der "1" er stedet som er hyppigst brukt.)

   Mottaksrom




   Utstillingslokaler

   Utstillingsforberedende rom


   Oppbevaringsområde

   Pakkeområde på institusjonen


   Pakkeområde utenfor institusjonen
2.34  Bruker institusjonen eksterne pakke-/forberedelse-/oppbevaringsfasiliteter til lånte objekter?
 FORMCHECKBOX 
  Ja
 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis ja, svarer du på spørsmål 10.26 til 10.48 (del 10. Ekstra spørreskjema).
2.35 
Har institusjonen en frakteheis?





 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Innvendige mål: dybde:       bredde:       takhøyde      

Vekt-/lastekapasitet:      

Hva er datoen for den seneste inspeksjonen av heis(ene), slik det står på inspeksjonssertifikatet?    

     
2.36
Hvordan flyttes objektene mellom etasjene i utstillingsområdet?      
OPPBEVARING
2.37 
Har institusjonen et sikret, internt oppbevaringsområde for låneobjekter?
 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Innvendige mål: lengde:       bredde:       takhøyde      

Målene til døren: høyde:       bredde:        

Brukes det interne oppbevaringsområdet til låneobjekter? (Kryss av alle som passer.)



 FORMCHECKBOX 
 Adskilt fra oppbevaringsområdet for permanente samlinger



 FORMCHECKBOX 
 Låst




 FORMCHECKBOX 
 Med alarm



 FORMCHECKBOX 
 Over bakken





 FORMCHECKBOX 
 Klimakontrollert  (Se del 3 for detaljert klimainformasjon)

Hvem har tilgang/nøkler?      

Hvordan kontrolleres tilgangen?      
Fyll ut dersom institusjonen har en kjeller eller oppbevaring under bakken til lånte objekter:

Oppbevares de lånte objektene minst 30 cm over gulvet?


 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Har oppbevaringsområdet et varslingssystem for vann?


 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Er oppbevaringsområdet klimakontrollert?



 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvor ofte kontrolleres området?      
2.38
Har institusjonen brannvarslingssystem og/eller brannforebyggende systemer i oppbevaringsområdet for låneobjekter?  

(Se del 4 for detaljert informasjon om brannsikring)


 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Beskriv:      

Har institusjonen et godt sikret, internt oppbevaringsområde for verdifulle små låneobjekter?












 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis ja, beskriv:      

Hvis nei, forklar:      
2.39 
Hvor oppbevares tomme kasser? (Kryss av alle som passer.)

 FORMCHECKBOX 
  På institusjonen

 FORMCHECKBOX 
  Utenfor institusjonen

Hvis på institusjonen, er området:
 FORMCHECKBOX 
  låst







 FORMCHECKBOX 
  temperaturkontrollert







 FORMCHECKBOX 
  luftfuktighetskontrollert







 FORMCHECKBOX 
  skadedyrkontrollert

Hvis utenfor institusjonen, er området: 
 FORMCHECKBOX 
  låst







 FORMCHECKBOX 
  temperaturkontrollert







 FORMCHECKBOX 
  luftfuktighetskontrollert








 FORMCHECKBOX 
  skadedyrkontrollert
3. Klima
OPPVARMING OG LUFTAVKJØLING
3.1 
Er institusjonens klimakontrollutstyr i drift 24 timer i døgnet, 7 dager i uken, inkludert tider der 

bygningen er stengt for ansatte?




 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Finnes det et reservesystem for klimakontrollsystemet?

 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, hvor lenge kan det være i drift?      
3.2
Beskriv type og plassering av klimakontrollsystemene (Kryss av alle som passer):
	Klimakontrollsystem
	Oppbevaring for midlertidige utstillinger
	Lokaler for midlertidige utstillinger
	Hele bygningen

	Sentralisert 24-timers temperaturkontrollsystem
	     
	     
	     

	Sentralisert 24-timers luftfuktighetskontrollsystem
	     
	     
	     

	Sentralisert 24-timers filtrert luft
	     
	     
	     

	Enkel utlufting (gjennom vinduer)
	     
	     
	     

	Enkel oppvarming
	     
	     
	     


3.3 
Beskriv kjølesystem:
	Kjølesystem
	Type
	År for installasjon eller oppgradering

	I lokaler for midlertidige utstillinger
	     
	     

	I oppbevaringsområder for midlertidige utstillinger
	     
	     


3.4 
Beskriv oppvarmingssystem (f.eks. konveksjon, varmluft, solceller):
	Oppvarmingssystem
	Type
	År for installasjon eller oppgradering

	I lokaler for midlertidige utstillinger
	     
	     

	I oppbevaringsområder for midlertidige utstillinger
	     
	     


3.5 
Beskriv utstyr for luftfuktighetskontroll:
	Luftfuktighetskontroll
	Type
	År for installasjon eller oppgradering

	I lokaler or midlertidige utstillinger
	     
	     

	I oppbevaringsområder for midlertidige utstillinger
	     
	     


3.6 
Bruker institusjonen noen tilsetningsstoffer (f.eks. korrosjonshemmere, midler til vannbehandling) i 

luftfuktingssystemet?







 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, forklar:      

Brukes flyttbare kjøle-, oppvarmings- eller luftfuktingsenheter noen steder i institusjonen?














 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, hvilken type og hvor?      
3.7 
Hvem kontrollerer og utfører servicearbeid på klimakontrollsystemene?

Personale (angi navn og tittel):      

Selskap på vedlikeholdskontrakt (angi navn på selskap):     

Tilkaller hjelp ved behov (angi navn på selskap)      
3.8
Hvor ofte blir klimasystemene kontrollert og utført servicearbeid på?      
3.9
Har institusjonen mulighet til å justere temperatur og relativ luftfuktighet for å tilpasse ulike typer objekter? 












 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
3.10
Hvor nære er låneobjektene plassert i forhold til ventiler eller enheter for oppvarming, klimaanlegg eller 

luftfukting? 

     

Beskriv og angi avstand for alle aktuelle:

     
3.11 
Hvordan er klimaforholdene i lokalene for midlertidige utstillinger? (Kryss av det som passer best)

 FORMCHECKBOX 
  Individuelt kontrollert

 FORMCHECKBOX 
  Alle kontrolleres som en del av hele bygningen eller med flere andre rom


3.12
Hvordan er klimaforholdene i oppbevaringsområder for midlertidige utstillinger? (Kryss av det som passer best.)

 FORMCHECKBOX 
  Individuelt kontrollert

 FORMCHECKBOX 
  Alle kontrolleres som en del av hele bygningen eller med flere andre rom


3.13
Blir variasjonene i temperatur og relativ luftfuktighet registrert og lagret?

 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis nei, forklar:      
3.14 
Overvåker og registrerer institusjonen temperatur og relativ luftfuktighet regelmessig i:



Lokalene for midlertidige utstillinger?





 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Oppbevaringsområder for midlertidige utstillinger?



 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Utstillingsmontre som inneholder klimasensitivt materiale?


 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis ja, med hvilke metoder:
 FORMCHECKBOX 
  Registrerende hygrotermografer






 FORMCHECKBOX 
  Elektroniske dataloggere






 FORMCHECKBOX 
  Andre (spesifiser):         

Angi hyppighet:      
3.15 
Hvor mange av hver av følgende er tilgjengelig og hvor ofte blir de kalibrert?
	Utstyr
	Antall tilgjengelig
	Kalibreringshyppighet

	Registrerende hygrotermografer
	     
	     


	Psykrometere
	     
	     

	Hygrometere
	     
	     

	Elektroniske dataloggere
	     
	     


3.16 
Hva er de registrerte områdene for temperatur og luftfuktighet i:
	
	Lokaler for midlertidige utstillinger
	Oppbevaring for midlertidige utstillinger

	Temperatur og luftfuktighet
	Temperatur
	% RH
	Temperatur
	% RH

	Vår/sommer
	     
	     
	     
	     

	Høst/vinter
	     
	     
	     
	     


3.17 
Hva er maksimal vanlig variasjonsprosent innen en 24-timers periode (med hensyn til klimaendringer og 

lokale forhold) i:
	
	Lokaler for midlertidige utstillinger
	Oppbevaring for midlertidige utstillinger

	Temperatur og luftfuktighet
	Temperatur
	% RH
	Temperatur
	% RH

	Vår/sommer
	     
	     
	     
	     

	Høst/vinter
	     
	     
	     
	     


Husk å legge ved en kopi av nylige faktiske klimaavlesninger (temperatur og luftfuktighet) for utstillingsområde(r) der låneobjekter skal stilles ut. (Rådfør deg med utlåner for å fastslå nødvendig varighet for avlesningene, og om enten nylige avlesninger eller tid på året er nødvendig, ut fra lånedatoene.)
BELYSNING
3.18 
Hvilke typer belysning brukes i lokalene for midlertidige utstillinger? (Kryss av alle som passer)



 FORMCHECKBOX 
  Dagslys





 FORMCHECKBOX 
  Fluorescerende



 FORMCHECKBOX 
  Vinduer





 FORMCHECKBOX 
  UV-filter



 FORMCHECKBOX 
  UV-filter





 FORMCHECKBOX 
  Glødelamper



 FORMCHECKBOX 
  Utstyrt med persienner eller gardiner


 FORMCHECKBOX 
  Wolfram (Tungsten)



 FORMCHECKBOX 
  Takvinduer





 FORMCHECKBOX 
  Jodlampe



 FORMCHECKBOX 
  UV-filter





 FORMCHECKBOX 
  Kvartslampe



 FORMCHECKBOX 
  Utstyrt med persienner eller gardiner


 FORMCHECKBOX 
  Annet (spesifiser:      )         
3.19
Har institusjonen en lysmåler?





 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, hvilken type:      

Har institusjonen en UV-måler?





 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis nei på noen av disse, er institusjonen villig til å kjøpe én eller begge? 



 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
3.20
Hvor lavt kan lysnivået justeres (i lux)?      
3.21
Lyses utstillingsmontre noen gang opp fra innsiden?


 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis ja, hvilken type belysning brukes i utstillingsmontrene (Kryss av alle som passer):

 FORMCHECKBOX 
  Fluorescerende

 FORMCHECKBOX 
  Glødelamper
 FORMCHECKBOX 
  UV-filter



 FORMCHECKBOX 
  Fiberoptisk


 FORMCHECKBOX 
  Andre (spesifiser:       )  

3.22
Er låneobjektene i utstillingsmontre sikret mot ultrafiolett stråling og varme fra innvendige lyskilder?











 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis ja, hvordan:      

3.23
Er utstillingsmontrene forseglet, eller har de støvfiltre?


 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis ja, forklar:      

4. Brannsikring
Kontakt om nødvendig ditt lokale brannvesen og/eller kommunens bygningsetat for hjelp til å besvare spørsmål 4.3, 4.13 og 4.17.
4.1 
Hvilken brannklassifisering har bygningen (f.eks. A1)?      
4.2
Er hele bygningen beskyttet av et brannvarsling- og/eller røykdetektorsystem?
 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis ja, angi type (ionedetektorer osv.):      

Hvis nei, beskriv områder som ikke er beskyttet:      
4.3
 Bruker brannsikringssystemene komponenter som er godkjent av Underwriters Laboratories (UL)?












 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, er systemene installert i henhold til UL-standarder?


 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis nei, forklar:      
4.4 
Er alle nødutganger utstyrt med alarmer?





 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis ja, angi type:      

Låses dørene opp automatisk når en brannalarm aktiveres?


 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis nødutgangene ikke har alarmer, beskriv sikkerhetsmekanismen:      
4.5 
Hvordan kontrolleres systemene?       

Av hvem?      

Hvor ofte?      
4.6
Hvordan aktiveres brannalarm-/røykdetektorsystemet? (Kryss av alle som passer))
	Systemaktivering

	Lokaler for midlertidige utstillinger
	Midlertidig utstilling 
Oppbevaringsområder

	Selvaktiverte varmedetektorer
	     
	     

	Selvaktiverte røykdetektorer
	     
	     

	Kontrollpanel
	     
	     

	Manuell aktivering
	     
	     

	Vannbrytere i sprinklersystem
	     
	     


4.7
Hvem varsler brannalarmsystemet? (Kryss av alle som passer)

 FORMCHECKBOX 
  Intern sentralenhet (system på eiendommen)

 FORMCHECKBOX 
  Interne lydanlegg

 FORMCHECKBOX 
  Lokal brannstasjon, direkte linje

 FORMCHECKBOX 
  UL(FG)-godkjent sentralenhet (spesifiser selskap:      )



 FORMCHECKBOX 
  Andre (spesifiser:       ) 
4.8
Angi type(r) brannhemmingssystem(er) som er i drift der låneobjekter blir mottatt, oppbevart og utstilt: 

(Kryss av alle som passer)
	Vannsprinkler
	Mottatt
	Oppbevart
	Utstilt
	Installert (årstall)

	Våtanlegg
	     
	     
	     
	     

	Tørranlegg
	     
	     
	     
	     

	Pre-action-anlegg
	     
	     
	     
	     

	Andre (spesifiser):      
	     
	     
	     
	     



Hvem er ansvarlig for å slå av?      

Har personalet og vakter opplæring i prosedyrene for å slå av anlegg?

 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Mange land krever nå sprinkler i utstillingsmontre som er større enn h 20 cm x b 20 cm x d 10 cm. 

Skal det stilles ut låneobjekter i montre av denne størrelsen eller større? 

 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, er det installert sprinkler i montrene? 




 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
	Gass-automatiske slukkeanlegg
	Mottatt
	Oppbevart
	Utstilt
	Installert (årstall)

	Spesifiser type(r)      
	     
	     
	     
	     


	Brannslangeskap ifølge lokale brannforskrifter
	Mottatt
	Oppbevart
	Utstilt

	
	     
	     
	     



Er det installert tåkedyser?






 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvor ofte blir brannslanger og skap kontrollert og vedlikeholdt?      
	Flyttbare brannslukkingsapparater
	Mottatt
	Oppbevart
	Utstilt

	
	     
	     
	     



Spesifiser type (f.eks. vann under trykk, karbondioksid, tørrkjemikalier, skum, annet):      
4.9
Hvor ofte blir håndbrannslukkingsapparater testet?      
4.10
Hvor ofte får personalet opplæring i bruk av håndbrannslukkingsapparater?      
4.11
Er dørene mellom etasjer eller rom brannbestandige eller røyktette?

 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
4.12
Er røyking tillatt noen steder i institusjonen?  




 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, i hvilke områder og under hvilke forhold?      
4.13
Hvor langt ligger institusjonen fra nærmeste brannstasjon?      
4.14
Hvor lang tid tar det for brannvesenet å komme frem til institusjonen dersom en alarm aktiveres?      
4.15 Hvor langt er det til nærmeste brannhydrant?      
Tar institusjonen kontakt med det lokale brannvesenet for å kontrollere at de nærmeste hydrantene fungerer? 












 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, hvor ofte og av hvem?      
4.16
Er den lokale brannstasjonen bemannet hele døgnet?



 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis nei, forklar hvordan personell blir varslet:      

Hva er byklassenummeret til brannvesenet? (NB 4, NB 5, NB 9)?      
Har brannvesenet besøkt institusjonen og møtt personale for å lage en handlingsplan 
dersom det oppstår en brann i institusjonen?




 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Dato for siste besøk av brannvesenet for planlegging;      

Hvis nei, er institusjonen villig til å lage en plan med det lokale brannvesenet?  
 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
4.17
Har institusjonen en etablert nødprosedyre ved brann?



 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis ja, hvor ofte får personalet opplæring i denne prosedyren?      

Hvis nei, forklar:      

Finnes det brannvesen på stedet?





 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Finnes det en reservenødprosedyre for brann? 




 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, forklar:      
5. Sikkerhet
VAKTER OG TILGANG


5.1
Er det vaktpersonale til stede 24 timer i døgnet (i motsetning til perioder med kun elektronisk overvåking)?












 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis ja, er det et bemannet kontrollsenter, og har det visuell oversikt over hele institusjonen?













 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis nei, er institusjonen villig til å ansette ekstra vakter om nødvendig?

 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

5.2
Hvilken type sikkerhetspersonale benytter institusjonen? (Kryss av alle som passer)

 FORMCHECKBOX 
  Sikkerhetspersonale på institusjonen med sertifisert opplæring

 FORMCHECKBOX 
  Sikkerhetspersonale på institusjonen

 FORMCHECKBOX 
  Annet personale

 FORMCHECKBOX 
  Leverandører fra et eksternt selskap
(Navn på selskap:      )

 FORMCHECKBOX 
  Studenter

 FORMCHECKBOX 
  Frivillige

 FORMCHECKBOX 
  Andre (spesifiser:      )  
5.3
Er det en utdannet sikkerhetsansvarlig til stede til enhver tid?


 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis nei, forklar:      
5.4
Er sikkerhetspersonalet spesialutdannet for denne institusjonen?


 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis ja, forklar kort omfanget og varigheten til opplæringen:      

Hvis nei, forklar:      
5.5
Er vaktene på institusjonen (Kryss av alle som passer)

 FORMCHECKBOX 
  Bevæpnet?




 FORMCHECKBOX 
  Utstyrt med radio?

 FORMCHECKBOX 
  Utstyrt med personsøker?


 FORMCHECKBOX 
  Utstyrt med telefon?

 FORMCHECKBOX 
  Andre (spesifiser:      )  
5.6
Foretas det bakgrunnssjekker av vakter før ansettelse?


 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Foretas det bakgrunnssjekker av nye ansatte?



 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Foretas det bakgrunnssjekker av potensielle ansatte?


 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
5.7
Angi antall sikkerhetspersonale som normalt er på vakt:
	Sikkerhetspersonale
	Hele bygningen
	I lokaler for midlertidige utstillinger

	
	Stasjonære
	Patruljerende
	Stasjonære
	Patruljerende

	I åpningstiden (dag/kveld)
	     
	     
	     
	     

	Når det er stengt for publikum, men åpent for personale
	     
	     
	     
	     

	Utenfor åpningstid
	     
	     
	     
	     


5.8
Hvor mange utstillingsrom har hver vakt ansvar for?      

Er det en vakt til stede når midlertidige utstillinger settes opp og tas ned?















 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis nei, kan det være det om nødvendig?



 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvordan er tilgangen begrenset under installering og nedinstallering av midlertidige utstillinger?      
5.9
Hvor mange ansatte har nøkler til utgangsdører, lokaler for midlertidige utstillinger og/eller midlertidige 

oppbevaringsområder?      

Spesifiser stillinger/titler:      

Hvor ofte blir låsene byttet?      


Har institusjonen en liste over hvem som har nøkler? 


 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, hvor ofte oppdateres denne?      
5.10
Hvor ofte kontrolleres midlertidige utstillingslokaler når de er stengt?      

Av hvem?      

Hvordan sikres hyppigheten til disse kontrollene (f.eks. system med kontrollpunkter e.l.)?      
5.11
Hvor ofte lages det sjekklister over objektene i midlertidige utstillinger?      

Hvem er ansvarlig for disse?      
5.12
Lages det et fotoregister over låneobjektene i hvert av de midlertidige utstillingslokalene?













 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

5.13
Oppdateres registrene ved intern flytting og omplassering av lånte objekter?
 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

5.14
Står det sikkerhetspersonale ved alle innganger og utganger i bygningen i åpningstiden?













 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis nei, forklar:      
5.15
Angi stillingene/titlene til personer som har autorisasjon til å signere for at objekter fjernes fra bygningen:
      
5.16
Blir alle objekter som kommer inn i eller forlater bygningen signert inn og ut av sikkerhetspersonale?











 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis nei, forklar:      
5.17
Blir innholdet i bager, kofferter o.l. sjekket ved inngang og utgang?

 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

For besøkende:







 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

For personale: 







 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis nei på noen av disse, forklar:      

Finnes det en begrensning på veskestørrelse?



 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, hva er det?      
5.18
Har institusjonen en inn-/utskrivningsprosedyre for ansatte utenfor åpningstid?
 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

5.19
Foretas det utvendige kontroller av bygningen?



 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis ja, av hvem og hvor ofte?      


Hvis nei, forklar:      
5.20
Bruker ansatte (betalte og frivillige) og spesielle gjester identifikasjons-
skilt i områder av bygningen som ikke er offentlige (private)?

 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Ansatte (betalte)







 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Frivillige








 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Spesielle gjester







 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
Blir spesielle gjester eskortert av betalte ansatte (sikkerhetsvakter eller 
andre) i områder av bygningen som ikke er offentlige?


 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
5.21
Har institusjonen en plan for nødssituasjoner?



 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvor ofte får personalet opplæring i denne prosedyren?      

Har institusjonen en nødplan i tilfelle katastrofer?



 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvor ofte får personalet opplæring i denne prosedyren?      

Angi datoen for den siste revideringen av hver:      

Hvis det ikke finnes en plan for nødssituasjoner eller katastrofer, er institusjonen da villig til å utarbeide en 

eller begge?      
5.22
Hvilke nødprosedyrer følges i tilfelle tyveri eller vandalisme?      
5.23
Tillater institusjonen at gjester fotograferer låneobjekter i midlertidige utstillinger?
  FORMCHECKBOX 
  Ja
 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, i hvilke omstendigheter?      

Hvis ja, hva er retningslinjene for bruk av stativer i midlertidige utstillinger?      
FYSISKE OG ELEKTRONISKE SYSTEMER

5.24
Har institusjonen et elektronisk alarmsystem i hele bygningen?
















 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis ikke i hele bygningen, spesifiser hvilke områder som ikke er beskyttet:      
5.25
Hvilke typer overvåkingssystemer brukes (Kryss av alle som passer)

 FORMCHECKBOX 
  Magnetkontakter


 FORMCHECKBOX 
  Mikrobølgedetektorer

 FORMCHECKBOX 
  Fotoceller



 FORMCHECKBOX 
  PIR-detektorer

 FORMCHECKBOX 
  Ultralyddetektorer


 FORMCHECKBOX 
  Trykkmatter

 FORMCHECKBOX 
  Lydsensorer



 FORMCHECKBOX 
  Kameraovervåkning

 FORMCHECKBOX 
  Glassbruddsdetektorer

 FORMCHECKBOX 
  Vanndetektorer




 FORMCHECKBOX 
  Andre (spesifiser):        



Hvis ja til kameraovervåkning, hvor lenge arkiveres opptak?      
5.26
Er sikkerhetssystemet sertifisert av Underwriters Laboratories (UL)?

 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Er komponentene godkjent av UL?





 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

5.27
Hvor aktiverer overvåkingssystemet en alarm? (Kryss av alle som passer)

 FORMCHECKBOX 
  Sentralenhet på eiendommen

 FORMCHECKBOX 
  Lokale alarmer

 FORMCHECKBOX 
  Lokalt politi – direkte linje 

(hvis ALLE systemer ikke er registrert på politistasjonen, angi hvilke som ikke er det)      

 FORMCHECKBOX 
  UL(FG)-sentralenhet (spesifiser selskap):        

 FORMCHECKBOX 
  Andre (spesifiser):       
5.28
Åpner utvendige dører direkte inn til midlertidige utstillingslokalene?

 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis ja, angi låsemekanisme:      
5.29
Er det vinduer i lokalene for midlertidige utstillinger?



 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, hvilken type fysisk sikkerhet (f.eks. gitter, porter, netting) beskytter dem?       
5.30
Er alle åpninger (inkludert inngang-/utgangsdører, vinduer, takdører og luftventiler) 

sikret og har alarm?







 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis nei, forklar:      
5.31
Hvordan blir sikkerhetssystemene testet?      

Hvor ofte og av hvem?      
5.32
Utføres testene for å fastslå hvor korrekt og raskt personalet reagerer på alarmsignaler?














 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis ja, hvor ofte?      


Hvis nei, forklar:      
5.33
Blir alle alarmsignaler som mottas, inkludert klokkeslett, dato, sted, tiltak og årsaken til alarmen, 

registrert?








 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvem er ansvarlig for å oppbevare disse oppføringene?      
5.34
Hva er prosedyren når en alarm aktiveres?      
5.35
Hvordan blir ømfintlige, små eller svært verdifulle låneobjekter beskyttet? (Kryss av alle som passer)

 FORMCHECKBOX 
  Utstillingsmontre i akryl

 FORMCHECKBOX 
  Utstillingsmontre i glass

 FORMCHECKBOX 
  Veggmontre / permanente montre

 FORMCHECKBOX 
  Frittstående montre (spesifiser konstruksjon):      

 FORMCHECKBOX 
  Låste montre

 FORMCHECKBOX 
  Montre sikret med synlige skruer



 FORMCHECKBOX 
  Montre sikret med tildekte skruer

 FORMCHECKBOX 
  Montre sikret med sikkerhetsskruer

 FORMCHECKBOX 
  Montre med forseglede sømmer

 FORMCHECKBOX 
  Montre med alarm (spesifiser type):        

 FORMCHECKBOX 
  Andre (spesifiser):        

Hvis institusjonen ikke har noen av disse, er den da villig til å låne eller bygge sikre montre? 













 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
5.36
Hvordan blir små, veggmonterte objekter festet til veggen for å hindre tyveri? (f.eks. sikkerhetsplater o.l.) 

     
5.37
Hva slags utstyr brukes til å henge opp store, innrammede lånte verker?      
5.38
Kan innrammede låneobjekter ha individuelle alarmer om nødvendig?

 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
5.39
Angi metoder som brukes til å hindre publikums tilgang til store, eksponerte objekter:      
6. Håndtering og pakking


6.1
Finnes det tilgjengelig personale for lasting og lossing av låneobjekter i kasser i utleverings

/mottaksområdet?







 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis ja, hvor mange?      


Hvis nei, forklar:      
6.2
Finnes det personale som har opplæring i å pakke og pakke opp lånte objekter?
 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis ja, hvor mange?      

Under oppsyn av?      

Hvilken type opplæring blir gitt?      

Hvis nei, angi hvem som utfører dette arbeidet:      

Håndterer frivillige og praktikanter lånte objekter?




 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, hva slags opplæring har disse, og hvem har oppsyn med arbeidet?      
6.3
Utarbeides det innkommende og utgående tilstandsrapporter for alle lånte objekter?
 FORMCHECKBOX 
  Ja
 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis ja, av hvem?      

Hvis nei, forklar:      
6.4
Utføres innramming av ansatte på institusjonen?




 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei


Hvis nei, angi av hvem:      
6.5
Kan institusjonen bygge, få bygget utstillingsmontre eller lignende, med spesielle krav på forespørsel?












 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
6.6
Hvilke transportselskaper har levert konsekvent gode tjenester til 

institusjonen med tanke på flytting av lånte objekter?
	Firmanavn
	Kontaktperson
	Telefonnummer

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     


7. Forsikring
7.1
Hvilket selskap/firma leverer forsikring av kunst/samlinger til institusjonen?       

Navn på megler/agent:      

Adresse:      

Telefonnummer:      

Nettsted:      
7.2
Hvor lenge har institusjonen kjøpt forsikring av dette selskapet/firmaet?      
7.3
Hva slags dekning gir polisen for låneobjekter? (Kryss av alle som passer)


 FORMCHECKBOX 
  Heldekkende museumsforsikring, vegg-til-vegg (under utstilling og transport), 
underlagt standard utelatelser

 FORMCHECKBOX 
  Dekning mot innbrudd og tyveri




 FORMCHECKBOX 
  Dekning mot brann




 FORMCHECKBOX 
  Dekning mot stigende vann og vannskade




 FORMCHECKBOX 
  Dekning mot naturkatastrofer (f.eks. jordskjelv)

 FORMCHECKBOX 
  Dekning mot forsvinning

 FORMCHECKBOX 
  Dekning mot illojalitet fra personalet



7.4
Hvilke relevante utelatelser som ikke er standard i polisen, gjelder for lånte objekter?      
7.5
Hva er dekningsgrensene for lånte objekter?      
7.6
Har det skjedd noen individuelle skader eller tap på permanente eller lånte samlinger 

i løpet av de siste tre årene (uansett eventuell skadeanmeldelse)?

 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, angi dato for skade eller tap, omstendigheter og årsak (inkludert hendelser grunnet vandalisme 

eller ustyrlig oppførsel), omfanget av skaden eller tapet og hvorvidt det var rettssak eller subrogasjon for å 

fastslå skyld eller uaktsomhet (legg ved ekstra ark om nødvendig):

     

Hvilke forholdsregler er tatt for å forhindre fremtidige hendelser?

     
7.7
Hvis institusjonen er selvforsikret, legges en kopi av selvforsikringsvedtektene ved eller kom med en 

verifiseringsmelding fra institusjonen nedenfor:      
8. Lånehistorikk
8.1
List opp institusjoner/samlinger dere har lånt fra i løpet av de siste 3 årene:
	Navn på institusjon
	Type objekt
	År

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     


8.2
List opp flere midlertidige utstillinger som institusjonen har hatt i løpet av de siste 3 årene:
	Utstillingstittel / arrangør
	År

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     


9. Tilleggsinformasjon og kommentarer
     
10. Ekstra spørreskjema
FYLL UT FØLGENDE HVIS BYGNINGEN LIGGER I EN JORDSKJELV- ELLER BEVEGELSESUTSATT SONE:
Rådfør et av kartene over seismiske soner på en av følgende nettsider for å fastslå nummeret som
korresponderer med området der institusjonen ligger og angi seismisk sone:      

http://www.earthquake.usgs.gov/research/hazmaps/products_data/images/nshm_us02.gif

http://www.ivi-intl.com/art/IVI_Map_S-W.pdf
10.1
Er bygningen endret i henhold til gjeldende bygningsforskrifter?

 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
10.2
Har det blitt implementert noen jordskjelvdempende / forebyggende teknikker for samlingen?












 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, beskriv:      

Har samlingen blitt profesjonelt beskyttet/vurdert mot jordskjelvskade?












 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis ja, angi navnet på firma og inspeksjonsdato:      

Er anbefalingene blitt fulgt?





 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
10.3
Er innrammede verker hengt på mer enn én spiker/krok?


 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
10.4
Er innrammede verker hengt på vektrangerte kroker?


 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
10.5
 Er innrammede verker dekket med pleksiglass i stedet for glass (unntatt pastell-, kritt- og kullarbeider)?











 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
10.6
Er hyller i utstillingsmontre festet på plass?



 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
10.7
Er skulpturer festet til sokkelen?





 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
10.8
Er sokler festet til gulvet?






 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
10.9
Er dekorative gjenstander på bord/hyller festet til underlaget med lim eller fester?














 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
10.10
Er dekorative gjenstander i utstillingsmontre festet til underlaget?

 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
10.11
Er høye, ustabile objekter festet til veggen eller gulvet?


 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
10.12
Er bokhyller festet til veggen?





 FORMCHECKBOX 
  Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei
FYLL UT DERSOM BYGNINGEN LIGGER I ET OMRÅDE SOM ER UTSATT FOR ANDRE NATURKATASTROFER, BLANT ANNET ORKANER, TORNADOER ELLER KRAFTIGE VINDSTORMER:
10.13
Ligger bygningen i et område som er angitt som flomområde eller ved siden av vann som kan flomme over
sine bredder?







 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nei

Hvis ja, hva er flomrangeringen for bygningen?      

Forklar rangeringmetode:      

Hvis ja, hva er høyden til den midlertidige utstillingen og oppbevaringsområdet for lånte objekter over det 

kjente høyvannsnivået?      
10.14
Har bygningen permanente fungerende flomluker?


 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nei

Hvis ja, hvilken type luker?      
10.15
Har bygningen motstandsdyktig glass i alle vinduer?


 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nei
10.16
Har bygningen stropper som fester taket til takbjelkene?


 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nei
10.17
 Hvis taket har takstein, er de da festet med klips?


 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nei
10.18
Finnes det en reservegenerator?





 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nei
10.19
Har institusjonen tilgjengelige klimaanlegg eller vifter til bruk i nødssituasjoner?

 FORMCHECKBOX 
 Ja
 FORMCHECKBOX 
 Nei
10.20
Har institusjonen en plan for flytting av objekter til et trygt sted ved en eventuell orkan?
 FORMCHECKBOX 
 Ja
 FORMCHECKBOX 
 Nei

Hvis ja, hvor er dette og hvor langt er det fra bygningen?      

Hvis planen består av å holde objektene i bygningen, beskriv det trygge oppbevaringsstedet og planen for 

å beskytte objektene:      
10.21
Har institusjonen en plan for håndtering av tornado- eller vindskade?
 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nei
10.22
Er det utarbeidet en liste over nødtelefonnumre?



 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nei
10.23
Kjenner alle ansatte til nødplanen?




 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nei
FYLL UT FØLGENDE HVIS BYGNINGEN LIGGER I EN SKOGSSONE ELLER GRENSEOMRÅDE MELLOM UTMARK / TETTBYGD STRØK
10.24
Hvor langt ligger bygningen fra krattskog- eller skogområder?      
10.25
Hvilke forholdsregler tas for å minimere skade fra eventuell skogbrann?      


FYLL UT FØLGENDE DERSOM INSTITUSJONEN HAR EKSTERNE FASILITETER FOR PAKKING/KLARGJØRING/OPPBEVARING AV LÅNTE OBJEKTER (DET KAN OGSÅ VÆRE NØDVENDIG Å FYLLE UT EN EGEN GENERELL FASILITETSRAPPORT FOR DEN EKSTERNE FASILITETEN) 
10.26
Kryss av den mest passende beskrivelsen:

 FORMCHECKBOX 
  Museumsbygning

 FORMCHECKBOX 
  Forretningsbygning som leies ved behov

 FORMCHECKBOX 
  Leid forretningsbygning
 FORMCHECKBOX 
  Andre (spesifiser:      )  
10.27
Angi avstand fra institusjonen:      
10.28
Navn på fasilitet:      

Adresse, postnummer, poststed:      

Telefon-/faksnummer:      
10.29
Kontaktperson og tittel:      
10.30
Antall år med håndtering og oppbevaring av kunst/samlinger på dette stedet:      
10.31
Antall ansatte:      
10.32
Byggeår:      
10.33
Bygningstype (ramme/mur/brannbestandig):      
10.34
Er bygningen frittstående?





 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nei
10.35
Avstand til nærmeste politistasjon:      
10.36
Avstand til nærmeste brannstasjon:      
10.37
Avstand til nærmeste brannhydrant:      
10.38
Har sikkerhetssystemet brann- og tyverialarm med sentralenhet?

  FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nei
10.39
Er lagerbygningen bevoktet?  





  FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nei

Hvis ja, angi antall vakter og hyppigheten til inspeksjonene:      
10.40
Hvordan beskyttes individuelle oppbevaringsenheter mot brann, vannskade og tyveri?      
10.41
Beskriv kontrollsystemet for luftfuktighet og temperatur:      
10.42
Hvor ofte overvåkes klimakontrollsystemet?      
10.43
Beskriv skadedyrkontrollsystemet:      
10.44
Hvordan oppbevares objekter?      
10.45
Oppbevares objekter adskilt fra objektene til andre klienter? 

 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nei

Hvis ja, hvordan:      
10.46
Beskriv prosedyrene som brukes for klienter for å gjennomgå eller hente ut verker fra oppbevaring:      
10.47
Har profesjonelle alltid oppsyn med pakking/oppakking?    

 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nei

Hvis nei, forklar:      
10.48
Hva slags transportmidler blir brukt mellom fasiliteten og bygningen?      
Når delene i Ekstra spørreskjema er besvart, går du tilbake til enten 1.6 eller 2.35 og fortsetter med Generell fasilitetsrapport.
11. Verifisering og ansvar
Personen som signerer er en lovlig autorisert representant for institusjonen og verifiserer utfylling av denne rapporten. Informasjonen som er angitt er en fullstendig og gyldig fremstilling av fasiliteten, sikkerhetssystemer og håndtering av lånte objekter.
 FORMCHECKBOX 
 Ved å krysse av her godtar jeg vilkårene ovenfor
Signatur: (hvis fylt ut for hånd)   
Trykt navn:      
Tittel:      
Dato:      
Hvis dato for utfylling er mer enn tre år siden, kan det hende du blir bedt om å gå gjennom og oppdatere informasjonen i denne rapporten.
12. Ordliste

Akkreditert: Status oppnådd av et museum i AMMs (American Association of Museum) akkrediteringsprogram, som er AAMs fremste middel for kvalitetssikring og det offentlige ansvaret til museer. Akkreditering omfatter frivillig undersøkelse, gjennomgang av likestilte og evaluering. 

Bakgrunnssjekk: En ekstra, første og/eller gjentatt undersøkelse av personer. 

Brannalarmsystem: Kombinasjon av godkjente kompatible enheter med nødvendige elektriske sammenkoblinger og energi til å produsere et alarmsignal i tilfelle brann, eller systemaktivering og igangsetting av reaksjon til dette signalet. 

Brannbestandig bygningsmateriale (type I): Evnen til et materiale eller sammensetning av materialer til å hemme gjennomgang av varme eller brann. Utvendige og innvendige bygningsrammer med brannbeskyttet eller brannbestandig stål, jern eller betong. Åpninger i yttervegger beskyttet av branndører eller vinduer i klasse "E" eller "F". Konstruksjoner av type I og II benytter ikke-brennbare materialer i bygningselementene. (Se 2006 International Building Code [New York: McGraw Hill, © 2007], ch. 6, "Types of Construction," pp. 85–88, tilgjengelig hos de fleste bokhandlere). 

Branndeteksjonssystem: System med enheter for tidlig varsling som reagerer på brann i ulike utviklingstrinn, vanligvis røykdetektorer, varmedetektorer og flammedetektorer. 

Branndør: Brannbestandig dør som skal forhindre spredning av brann og varme mellom rom. Omfatter en varmeaktivert, selvlukkende mekanisme som gjør at døren lukker seg ved eventuell brann.


Brannhemmende system: System med enheter og utstyr som automatisk registrerer en brann og avgir et godkjent brannslukkingsmiddel på eller i området som brenner. En sprinkler eller annet fast rørsystem inneholder vann, karbondioksidgass eller et tørt kjemisk pulver under trykk. Et halonsystem benytter trykksatt halogengass som avgis fra oppbevaringsbeholdere i nærheten.
Brannklasse: Varighet som et passivt brannsikringssystem kan tåle en standard test av brannmotstand eller utholdenhet. Dette kan enkelt kvantifiseres som et mål av tid, eller det kan innebære en rekke andre kriterier som omfatter andre bevis på funksjonalitet eller egnethet for et bestemt formål. Klassifisering gjøres av institusjonens lokale brannvesen eller kommunens bygningsetat.

Brannmotstandsklasse: Tid som materiale eller konstruksjon tåler standard branneksponering som avgjort av en branntest som utføres i samsvar med standardmetoder for branntester av bygninger, konstruksjoner og materialer i byggeforskriftene.

Brannslukkingsapparat: Flyttbar enhet som inneholder vann, vannblanding, pulver, karbondioksid eller annen gass som kan sprayes på brann for å slukke den. Flyttbare brannslukkere, som er effektive på små branner, veier mellom ca. 1 og 10 kg og slukker i gjennomsnittlig 30 sekunder. 
Bygningsforskrifter: Minimumskrav som er etablert eller tilpasset av en myndighet, for eksempel en kommune. Bygningsforskrifter etableres etter anordning, og styrer utforming og konstruksjon av bygninger.


Bygningstype: Type bygning som bestemmes ut fra bygningsmaterialene som er brukt, og brannmotstanden til delene i bygningen. Blant brennbare typer bygninger finner man vanlig, massivt tre, trerammeverk. Brannbestandig bygning referer til egenskaper eller design som er motstandsdyktige mot effektene av brann. Ikke-brennbar bygningstype refererer til et materiale som, i den form det brukes og under forventede forhold, ikke tenner, brenner eller frigjør brennbare gasser når det utsettes for brann eller varme. 
Byklassenummer: Også kjent som offentlig beskyttelsesklassifisering: En klassifisering fra 1 (best) til 10 (ingen) som rangerer et samfunns evne til å bekjempe branner. Rangeringen gjøres av Insurance Services Office, Inc. (ISO), en uavhengig organisasjon for statistisk rangering og rådgivning som betjener eiendoms- og ulykkesbransjen. For informasjon, eller for å finne ditt områdes klassifisering, kan du kontakte ISO på 800-888-476 eller på http://www.iso.com.
Datalogger: Elektronisk enhet som registrerer klimadata over tid, basert på en digital prosessor eller datamaskin. Elektroniske dataloggere har erstattet diagramregistre i mange programmer. 

Desinfisering: Eksponere gasser for å desinfisere eller drepe insekter, sopp, skadedyr, bakterier, gnagere eller annet i et område eller en gjenstand.

Direkte linje: Egen telefonlinje som sender et signal til brann- eller politistasjon.

Elektronisk sikkerhetsalarmsystem: Består av en sensor som registrerer en forstyrrelse og starter et signal. Kommunikasjonssystemet som sender signalet og varslingen som leverer rapporten til ansvarlig myndighet. 

Fiberoptisk belysning: Internt reflekterende glass- eller plastfibre i bunter som monteres i en fiberoptisk sele som festes til en ekstra lyskilde. 

Flammehemmende (maling eller tekstil): Kjemisk prosess der et stoff behandles med et middel for å forhindre flammer og øke de varmebestandige egenskapene. 

Fluorescerende belysning: Belysning der elektrisk strøm sendes gjennom gasser i et glassrør slik at de reduserer lysstyrken. Fluorescerende belysning har et høyere ultrafiolett innhold enn glødelamper, og kan derfor trenge UV-filter.


Flyttbart varmeapparat: Apparat som er designet for oppvarming, og som kan ha en selvstendig brenselforsyning og ikke er festet til bygningen på noen måte annet enn ved en fabrikkmontert strømledning.

Fysisk sikkerhet: Barrierer for inngang slik som stolper, plattformer osv.

Glødelampebelysning: Lys produsert av et filamentledende materiale i et vakuum som varmes til en hvitglødende tilstand av elektrisk strøm. Det mest vanlige eksempelet på glødelamper er husholdningspæren hvor det brukes en tungstenfilament. Variasjoner i design omfatter bruk av jod eller halogendamp (med en kvartsbeholder i stedet for glass) for å øke effektiviteten.


Hydraulikk: Bevegelse og press av væske eller trykket som skapes når en væske presses gjennom en åpning eller slange. 

Hygrometer: Instrument som måler relativ luftfuktighet ved en kjent temperatur. 

Hygrotermograf: Instrument som måler og registrerer temperatur og relativ luftfuktighet over en periode.

Ikke-brennbart bygningsmateriale (type II): Materiale som ikke kan antenne eller brenne. Strukturelt rammeverk av stål, jern, mur eller betong, yttervegger av forsterket betong eller tre med brannbestandige materialer, skillevegger, gulv og takrammeverk av tre. Konstruksjoner av type II benytter ikke-brennbare materialer i bygningselementene. (Se 2006 International Building Code, pp. 85–88.)

Kalibrering: Metode for å kontrollere og korrigere nøyaktigheten til et måleinstrument mot en anerkjent standard. 
Klimakontrollsystem: System som regulerer og justerer temperatur, relativ luftfuktighet og forurensingsnivåer i et spesifikt miljø.


Kontrollpanel: Lokal signalgiver for brann- eller sikkerhetsdetektorer i et panel som befinner seg i utstillings- eller kontorområder.
Lastekapasitet: Krav til lastegulvdesign, vanligvis uttrykt i antall kilo per kvadratmeter.


Lumen: Enhet for måling av lysstyrke. Én lumen tilsvarer omtrent 11 lux. 

Luftfjæring: Opphengssystem på lastebil som bruker luftputer i stedet for metallfjærer. Denne luftputen absorberer støt fra veien og gir en mer skånsom transport. 
Lux: Enhet for lysutstråling som brukes ved måling av lysintensitet. 

Lydsignalenhet: Alarmsystemkomponenter som klokker, horn, høyttalere eller lignende enheter som varsler om en nødtilstand.


Lysmåler: Instrument som brukes til å måle mengden synlig lys som faller på en utstilling eller et objekt.
 
Massivt tre som bygningsmateriale (type IV): Spenningsgradert trelast med enten saget eller limt laminert tømmer. Generelt kjent for å gi overlegen brannmotstand, men kan ikke hindre gjennomgang av varme eller brann. Strukturelt rammeverk av brannbeskyttet stål eller jern, betong, mur eller massivt tre, eller bruk av bærevegger, utvendige vegger for brannbestandig konstruksjon, innvendige lyssjakter i ikke-brennbare materialer eller beskyttet solid tre, takkonstruksjon i tre eller ikke-brennbare materialer, gulv og ikke-bærende skillevegger i tre eller ikke-brennbare materialer, ingen skjulte eller utilgjengelige rom i brennbart rammeverk. (Se 2006 International Building Code, pp. 85–88.)

Manuell aktivering: Elektrisk mekanisme som gjør det mulig for en person å utløse en alarm gjennom en alarmkontrollenhet eller signalenhet. 

Mikroorganisme: Mikroskopisk dyr eller planteorganisme slik som mugg eller meldugg.

Mottaksområde: Område utformet for egen kortvarig trygg oppbevaring av objekter på midlertidig utlån til museet med hensikt om utstilling.

Nummerindikator: Utstyr som angir sonen eller området til en bygning der en alarm er aktivert, eller plasseringen til en alarmenhet og driftsbetingelser for alarmkretsene til systemet.


Nødplan ved katastrofer: Skriftlig prosedyre som skal bidra til å hindre ytterligere tap, som omfatter tre faser: oppdaging og gjennomgang av skaden, vurdering og registrering av ødeleggelser og oppretting og reparasjon av skadene.

Oppbevaring for midlertidige utstillinger: Område utformet for kortvarig trygg oppbevaring av objekter på midlertidig utlån til museet med hensikt om utstilling. 


Overvåkingskamera: Bruk av overvåkingskameraer til å sende signaler til et spesifikt, begrenset sett med monitorer.

Plan for nødssituasjoner: Plan som inneholder tiltaksplanen som skal følges i nødssituasjoner, inkludert handlingstrinn, bergingsinformasjon og retningslinjer for nødteamet.

Pleksiglass: Dette er varenavnet for polymetyl-metakrylat (PMMA), og er et materiale som ofte brukes som et alternativ til glass fordi det har høyere slagfasthet og ikke knuser, men ødelegges i stedet i store biter som ikke er skarpe. 

Pre-actionanlegg: System med automatiske sprinkler festet til et rørsystem som inneholder luft som kan være eller ikke være under trykk, med et ekstra branndetektorsystem i samme område som sprinklene. 

Psykrometer: Vått/tørt pærehygrometer, eller psykrometer, er et enkelt og presist instrument for måling av relativ luftfuktighet. Psykrometere blir vanligvis brukt til kalibrering, punktavlesning og daglige registreringer.


Rampeheis: Hydraulisk plattform som gjør det mulig å flytte kasser mellom lastebil og lasteområde.

Relativ luftfuktighet: Forhold (uttrykt som prosent) av mengden vanndamp i en spesifikk mengde luft sammenlignet med hvor mye vanndamp som samme mengde luft kan holde på ved samme temperatur og trykk. Siden relativ luftfuktighet er avhengig av temperatur, skal disse to faktorene vurderes samlet. 

Rent middel: Brannforebyggende system som benytter en trykksatt brannslukker med gass som ikke leder elektrisitet og ikke etterlater rester ved fordamping, og derfor ikke skader beskyttede objekter.

Reservesystem: Ekstra strømkilde til systemer i bygningen i tilfelle strømbrudd.
Røykforseglet dør: Kantene på branndøren er tilpasset for å forhindre spredning av røyk fra branner fra rom til rom.

Seismisk sone: Stort geografisk område som er tilordnet numeriske rangeringer for maksimal horisontal akselerasjon fra jordskjelv basert på seismiske data frem til nå. United States Geological Survey Office publiserer kart som viser jordtype og forventet bakkebevegelse for ulike områder.


Selvaktiverte varmedetektorer: Enhet som bruker varmefølsomme mekanismer til å registrere varme på en takoverflate.

Selvaktiverte røykdetektorer: Enhet som registrerer små røykpartikler i startfasen av en brann.

Selvforsikringsvedtekt: Formell, offentliggjort risikostyringsmetode der det finnes en mulig risiko, men en beregnet sum penger settes til side for å kompensere for potensielt fremtidig tap.


Sentralenhet: En fasilitet som konstant overvåker og registrerer enhver indikasjon på brann, varslinger eller andre signaler om problemer fra eiendommen. Når et signal mottas, foretar enheten nødvendig handling, for eksempel varsler brannvesen og/eller politi. 

Sjekklistekontroll: Inspeksjon av utstillingsområder med tanke på: bevaring, skadedyr- og vedlikeholdsproblemer, brannfarer eller sikkerhetsrisikoer, rutinemessige tester og vedlikehold av sikkerhetsenheter og generelt utseende og vedlikehold av utstillingsområder. 
Skadedyrangrep: Skadelig eller plagsom forekomst av store mengder skadedyr.

Skadedyrutryddelse: Eliminering av forekomst eller angrep av uønskede organismer i et spesifisert område.

Skadesløshet: Beskyttelse mot tap eller skade. I USA administreres Arts and Artifacts Indemnity Act av Federal Council on the Arts and Humanities. Under programmet garanterer amerikanske myndigheter å betale taps- eller skadekrav, underlagt visse begrensninger, som kommer av utstillinger som tidligere er sertifisert for dekning av skadesløshet.

Skogssone eller grenseområde mellom utmark og tettbygd strøk: Land som er dekket med gress, kratt eller skog, med en utilgjengelig beliggenhet slik at dersom det skulle oppstå brann, ville det vært en svært vanskelig jobb å slukke, eller det ville føre til store skader på grunn av brannen eller følgende erosjon.
Støvfilter: Individuelt filter (ofte laget av fiber) som samler opp partikler og smuss. 

Tilstandsrapport: Skriftlig rapport som beskriver den fysiske tilstanden til et objekt. Kan omfatte fotografier, skisser eller diagrammer. 
Trerammeverk som byggemateriale (type V): Utvendige og innvendige vegger, skillevegger, gulv og tak av tre, eller av tre i kombinasjon med andre materialer. Konstruksjoner av type V benytter alle typer materialer som er tillatt i henhold til denne forskriften. (Se 2006 International Building Code, pp. 85–88.)

Tørranlegg: Brannhemmende system som benytter automatiske sprinkler som er festet til rør som inneholder trykkluft. Når en sprinkler er i drift, reduseres lufttrykket, og åpner dermed tørranleggsventilen slik at vann renner gjennom åpne sprinkler. 

Ultrafiolette stråler (UV): Stråling fra båndet i det elektromagnetiske spekteret som ligger mellom synlig lys og røntgenstråler. Denne formen for stråling er mest skadelig for museumsmaterialer.
 
Underwriters Laboratories (UL): Ikke-kommersiell sikkerhetstesting- og sertifiseringsorganisasjon som evaluerer produkter med tanke på offentlig sikkerhet. UL driver periodiske inspeksjoner av produktene, materialene, utstyret og tjenestene som oppfyller identifiserte standarder eller som er testet og funnet egnet til et spesielt formål. Tilsvarer Forsikringsselskapenes godkjenningsnemd (FG).

Uniform Building Code: Uniform Building Code er de mest brukte byggeforskriftene i USA, og oppfyller kravene til myndigheter som har ansvar for byggebestemmelser. 

Utstillingsgalleri: Rom eller område som er spesialdesignet for installering av utstillinger for offentlig tilgang.
Utstillingsmonter: Et lukket utstillingsmøbel som vanligvis består av en sokkel eller pidestall med et klart innelukket rom for utstilling av objekter.


Utstyr for kontroll av luftfuktighet: Utstyr som reagerer på og kontrollerer variasjoner i relativ luftfuktighet i et lukket rom.


Utvendig kontroll: Regelmessig, profesjonell sikkerhetskontroll av porter, gjerder, vegger, utvendige dører og andre bygningsåpninger, låser og alarmer.


UV-filter: Materiale som kontrollerer mengden ultrafiolett stråling som slippes inn i et lukket område. 

UV-måler: Instrument som måler mengden ultrafiolett stråling i omgivelseslys eller direkte lys. 
Vanlig bygningsmateriale (type III): Innvendig bærevegg i mur, betongvegger eller strukturelt rammeverk i stål, forsterket betong eller tre, utvendige vegger i brannbestandige materialer, skillevegger, gulv og takrammeverk i tre. Konstruksjon av type III er den typen konstruksjon med utvendige vegger i ikke-brennbare materialer og innvendige bygningselementer er et av materialene som er tillatt ifølge disse forskriftene, (se 2006 International Building Code, pp. 85–88.)

Vannstrømbryter: Aktivering av branndetektorsystemet starter vannstrømbryteren som åpner (samt lukker på-av-systemer) en ventil som lar vannet strømme inn i rørene til sprinklersystemet. Dette systemet sørger for at det ikke kommer vann ut av sprinkler eller rør på grunn av mekaniske feil.

Variasjonsprosent: For å beregne variasjonsprosenten må temperatur og relativ luftfuktighet (RH) registreres systematisk. Registrerer hvor mye variasjon det er i temperatur og RH over en periode på 24 timer, og finner variasjonsprosenten ut fra dette. Her er et eksempel. 
Temperaturen i galleriet kl. 
07.00 er: 21 grader 
16.00 er den: 24 grader 
00.00 er den: 22 grader 
Den faktiske variasjonen er 3 grader. Prosentvis variasjon måles vanligvis mot startnummeret som grunnlag, som i dette tilfellet er 21. 3/21 = 8 % Utgangstemperaturen varierer avhengig av startpunktet du velger, men skal omfatte en 24-timers periode. 

Vegg-til-vegg: Forsikringsdekning som utvider beskyttelsen av et objekt fra det normale oppbevaringsstedet (der forsendelsen kommer fra) til det returneres hit igjen. 

Våtanlegg: Automatisk vannsprinklersystem med permanente rør under trykk som bruker varmeaktiverte sprinkler. Når det oppstår en brann, aktiveres de sprinklene som eksponeres for høy varme, og avgir vann individuelt for å kontrollere eller slukke brannen. 
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